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Arbetsbeskrivning Styrelse

Styrelsen dr Jonkoépings Studentkirs verkstillande organ och det hogst beslutande organet mellan
arsmoétena. Det aligger styrelsen att folja de instruktioner och direktiv i form av stadgar, asiktsdokument
och verksamhetsplan som ges av drsmétet. Styrelsen ansvarar for att uppritta en verksamhetsplan f6r
kommande verksamhetsir samt avge verksamhetsberittelse efter avslutat verksamhetsir.

Som ledamot 1 styrelsen férvintas du att f6rutom dina specifika arbetsuppgifter och deltagande pa
styrelseméten dven hjilpa till ddr det behdvs i verksamheten, exempelvis vid storre evenemang, samt
representera studentkaren dir representation kan anses viktigt.

Kallelse med dagordning och till ssmmantridet hérande handlingar skall skickas minst en vecka fére
sammantridet.

Rekommenderat krav stills pa goda kunskaper i svenska och engelska, tal och skrift.

I. Poster och ansvar
[.I Styrelsen

Styrelsen handhar, 1 6verensstimmelse med studentkérens stadgar, av drsmotet faststilld instruktionen
och av arsmétet fattade beslut, den omedelbara ledningen av J6nképings Studentkérs verksamhet.
Styrelsen sammantrider pa kallelse av ordférande, verksamhetsrevisor, minst tre styrelseledaméter eller
Jonkopings Studentkars revisor.

Styrelsens ansvar och uppgift ér att:

e Bereda drenden som skall behandlas vid drsmétet.

e Avge yttrande 6ver till drsmétet inlimnade motioner och interpellationer.
e Uppritta forslag till foredragningslista for arsmotet.

o Infor drsmotet bira ansvaret £f6r JénkSpings Studentkars ekonomi.
Verkstilla av arsmétet fattade beslut.

Uppritta forslag till budget.

Uppritta verksamhetsberittelser och ekonomisk redovisning.

Utse i stadgan fastslagna befattningshavare.

Inom ramen f6r faststilld budget anstilla och entlediga av Jonképings Studentkar anstillda,
faststilla befattningsbeskrivningar for anstilldas arbetsuppgifter samt ansvara for deras arbete.

o Forritta de val som inte dr fértecknade i1 Jonkopings Studentkars stadgar.

e Uppritta verksamhetsplan f6r studentkarens verksamhetsar.

e Instifta samt utfirda riktlinjer f6r studentkarens utskott.

e | Svrigt utéva de befogenheter, som aligger styrelsen 1 Jonkopings Studentkars stadgar.

e Nyvald styrelse ska hilla sitt grundande styrelsesammantride senast den 30 juni. P4 detta
sammantride kan endast beslutas om firmateckning, delegationsordning samt direktionens
instruktion.
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1.2 Ordforande

Ordférande fOr styrelsen har det yttersta ansvaret f6r, och leder, verksamheten i styrelsen. Ordférande f6r
studentkiren ir alltid den som leder styrelsens arbete. Ansvarar for att styrelsen sammantrider
stadgeenligt. Ar tillsammans med den Administrativa Chefen firmatecknare. Ordférande ser till att
stadgarna, asiktsdokumentet och verksamhetsplanen f6ljs och att sammantriden hills regelbundet och nir
det behovs.

Ordférandes ansvar och uppgift dr att:

e Tillsammans med sekreteraren skriva kallelse och dagordning till styrelseméten.

e Styrelsen sammankallas.

e Leda styrelsens sammantriden och se till att dessa protokollférs.

e Beslut kommer till stind i de olika frigorna och att besluten verkstills pa férutsatt sitt.
e Halla sig och styrelsen underrittade om vad som hinder inom studentkéren.

e Halla sig och styrelsen underrittade om studentkarens ekonomiska situation.

e Att styrelsen haller transparens mot studentkdrens medlemmar.

e Tillsammans med styrelsen uppritta kallelse till drsmétet.

1.3 Sekreterare

Sekreteraren protokollfér samtliga styrelseméten. Vice ordférande f6r studentkaren ér alltid sekreterare
for styrelsen. Ansvarar dven fOr att protokoll justeras inom utsatt tid och f6r arkivering av protokoll.
Kallar styrelsen till styrelseméte efter satt datum av ordférande.

Sekreterarens roll dr att:

e Tillsammans med ordférande skriva kallelser till styrelsemdten och andra méten samt dela eller
maila ut dessa kallelse till berérda (styrelsemedlemmar, suppleanter och ev. andra inbjudna).

e Skriva protokoll fran styrelsemé&ten och andra moten.
e Dela eller maila ut protokoll till alla métesdeltagare.

e Delta i styrelseméten och andra méten och tillsammans med 6vriga styrelsemedlemmar behandla
de fragor som styrelsen ansvarar for.

e Ansvara Gver att protokoll justeras och skickas till styrelsens ledaméter och berdrda (suppleanter
och ev. andra inbjudna) inom fyra veckor, samt att det ska bifogas till handlingarna inf6r nista
styrelsemote.

|.4 Ordinarie styrelseledamot

Styrelsen viljs pd arsmétet och utgors av foljande poster:
e En studentrepresentant fran respektive fackhégskola.
e En alumnirepresentant.
e En doktorandrepresentant.
e Tre externa representanter.

Otrdinarie styrelseledaméters ansvar ar:
e Ansvarar dven 6ver de Overgripande omridena enligt 1.1 i detta dokument.

o Att tillsammans med ordfoérande och sekreterare vara beslutsfattande och driva studentkiren
framat enligt J6nkopings Studentkirs stadgar, asiktsdokument och verksamhetsplan.



